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Wichtige Informationen

Einleitung

CHARLY wird mit einer Reihe von Textvorlagen ausgeliefert, die beispielsweise
fur Patientenanschreiben, Kostenvoranschldge, Rechnungen, Mahnungen oder
Rezepte verwendet werden.

Ein wichtiger Bestandteil dieser Textvorlagen sind Variablen, die als Platzhalter
fur Eintrage aus der Datenbank fungieren. Variablen konnen ausgetauscht, ent-

fernt oder ganz neu hinzugefligt werden.

Samtliche in CHARLY hinterlegte Textvorlagen finden Sie in den »Stammdaten«
unter »Sonstiges« »Textvorlagen«.

Voraussetzung

Die Bearbeitung von Textvorlagen ist nur moglich, wenn Sie die Rechte dazu
haben.



Anleitung Variablen - Seite 4

Karteiblatt » Textvorlagen«

1. Karteiblatt » Textvorlagen«

In dem Bearbeitungsfenster auf der linken Seite sehen und definieren Sie das
Layout und die Variablen fir Ihre Texte. Hier ordnen Sie den Text und die Variab-
len entsprechend an.

Rechts davon sehen Sie die »Liste der Dokumentvorgaben« und darunter die
verflugbaren »Variablennamen«.

r ¥ Y b ¥ ki

ﬁ rrrr rr _ ’__ ’—_ Liste Dokumentvorgaben
| AKtivitatenliste_Termine_pro_Behandler +|

Allergietest

XXM

P3| Vanablennamen

“amis_nasu] ™ gl nomeze
“Hpris strasset - pmris_ple Hamais_orti

spat_anredes<pat_e Ihren schreibt:
spat_namegesamts apat_behandername:
apat_strasses

apat_plz» «pat_orts

heute_mit_morats

Allergietest Patientspat_ine spat_name gesam te

Testercebnisse

Je nach Auswahl des Filters in der »Liste der Dokumentvorgaben« stehen lhnen
verschiedene Variablen im Bereich »Variablennamen« zur Verfligung. Die Varia-
blen werden in der Textvorlage immer in spitze Klammern «...» gesetzt.

ﬂ Variablennamen

«pat_names
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Variablen hinzufligen

Variablen sind Platzhalter fir Eintrage aus der Datenbank, beispielsweise dem
Patientennamen, einer Anschrift, der Rechnungsnummer oder der Kassenzuge-
horigkeit. Die Platzhalter werden beim Ausdruck mit den Daten aus der Daten-
bank ersetzt.

Unterhalb der Variablenliste finden Sie fir die markierte Variable eine Beschrei-
bung.

Machname des Patienten ;I

1.1 Variablen hinzufiigen

Am Beispiel der Textvorlage . Leistungsfuss_2012V2" zeigen wir, wie eine
Variable hinzugefiigt wird - in unserem Fall «praxis_bicT»:

1. Wahlen Sie in der »Liste Dokumentvorgaben« die Dokumentgruppe
»Rechnung« aus der Dropdownliste aus.

Liste Dokumentvorgaben

Leistungsfussez
Leistungsfussz_z012
Leistungsfuss_z012vz
Leistungshiryeise_z012vez
Leistungskopf1
Leistungskopf1_2012
Leistungskopf1_z012vz
Leistungskopfz
Leistungskopfz_2012

2. Suchen Sie in der Liste die Textvorlage . Leistungsfuss_2012V2" und klicken
Sie einmal darauf. Dadurch wird diese in dem Bearbeitungsfenster ange-
zeigt.

E nnnn nm Hintergrund... Eriefrand 1

| - | Schriftan... Farhen..

Leistungsfuss_2012ve

Kaonto: «pratiz_bankl=/ BLZ: «pratis_blzl= S Ko, Nr.: «pragiz_kontol=/ IBAN: «praxiz_ibant / A
Forto: spragis_bank2= ¢ BLE: «prazis_blz2=/ Ko Nr.: spraziz_konto2= / |[BAN: «pragiz_ibans=




5.

6.
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Variablen hinzufligen

Klicken Sie in dem Bearbeitungsfenster mit der Maus hinter die Variable
«praxis_iban1», fligen Sie ein Leerzeichen ein und schreiben Sie folgenden
Text dahinter ./ BIC:". Nach dem Text fligen Sie wiederum ein Leerzeichen
ein.

E “nnn nm Hlntergrund Briefrand 1

Leistungsfuss_zni2vea

Konto: «pragis_bankls / BLZ: =pravis_blzt=/ Kto Mr.: «pragiz_kontols < [BAN: spragis_ib 1»;" BIC: A
Fonito: «prazis_bankz«# ELE: «pragis_blzZ= / kro Wy «prasiz_kontoZ= £ 1BAN: «pragiz_ibands

Suchen und markieren Sie in der Liste der »Variablennamen« die Variable
«praxis_bic1» und Ubernehmen sie mit einem Klick auf »+« in die Text-
vorlage. Alternativ konnen Sie die Variable auch per Doppelklick in die
Textvorlage Gibernehmen.

E “nnn nm Hlntergrund Briefrand 1

L9|stungsfuss 20122

Fonito: «prazis_bankis £ BLZ: spragis_blzl=# Ko Mr.: «pragis_kortol= ¢ |[B&M: sprazis_jban] r’ BIC: «prauiz_bicis A
Fonto: «pragis_bankZ= S BLE: «pragis_blzZ= f Ko Nr.:«prasis_korto2= £ 1B &N «pragiz_iban;

Verfahren Sie auf dieselbe Weise, wenn Sie, wie in diesem Beispiel, eine
zweite Bankverbindung besitzen. Verwenden Sie dafiir die Variable
«praxis_bic2».

n| e #]u Al A Hintergrund.. Briefrand 1 P
Frafung... e Schriften... Farben... 100% *

Leistungsfuss_z012ve

l(orrto =pranis_bankl= BLE: =prauis_blzl=/ Ko My .: =pragis_kontol= # |BAMN: «praxis_ibanly? BIC: =pragis_bici= -
konto: sprazis_bankas= ¢ BLEZ: «pragis_blz2« ¢ Mo Mr.: =pragis_kontols ¢ |B&N: =pragis_ibanSe/ BIC: «praxiz_bic2s

Speichern Sie die Anderungen in der Textvorlage mit Klick auf »0K«.
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Variablen austauschen

1.2 Variablen austauschen

Am Beispiel der Textvorlage . Leistungsfuss_2012V2" zeigen wir, wie eine

Variable ausgetauscht wird - in unserem Fall «praxis_bic1» durch die Variable

«za_bicl»:

1.

3.

Wahlen Sie in der »Liste Dokumentvorgaben« die Dokumentgruppe
»Rechnung« aus der Dropdownliste aus.

Suchen Sie in der Liste die Textvorlage .. Leistungsfuss_2012V2" und klicken
Sie einmal darauf. Dadurch wird diese in dem Bearbeitungsfenster ange-
zeigt.

Bis auf die Variable «praxis_bic1» sind alle weiteren Variablen ., Zahnarzt"-
Variablen - sie beginnen jeweils mit «za...». Deswegen soll die Variable

«praxis_bic1» ausgetauscht werden.

nlrlalu ala Hintergrund... Briefrand 1 B4
Prifung... =3 Schriften... Farhen... 100% *

Leistungsfuss_znizvez

Fonto: «za_bankls £ BLZ: «za_blzl=/ ko Mr.: =za_kortols # |[B&M: «za_jbant=  BIC: «praziz_bicl :J
Fonto: «za_bank2=f BELE: «za_blzd=f Kio My «za_kontoZ=/ IBAN: «za_ibanZ=

Markieren Sie in dem Bearbeitungsfenster mit der Maus die Variable
«praxis_bic1», sodass diese grau hinterlegt ist. Achten Sie darauf, dass

auch die Klammern «» mit markiert sind.

n| el &]u PR Hintergrund... Etiefrand 1 et
Prifung... e Schriften. .. Farban... 100%  *
/_\

Leistungsfuss_z012ve

konto: sza_banki= ¢ BLE: »za_blzi= ¢ ko Ny +za_kontol= S IBAM: sza_ibanl¢ BIC: =pragis_bicl= -
Fionto: «za_bankd= # BLZ: «za_blz2=/ Kto Nr . «<za_kontoz= S [BAN: «za_ibanz+

Suchen und markieren Sie in der Liste der »Variablennamen« die Variable
«za_bic1» und ibernehmen sie mit einem Klick auf »+« in die Textvorlage.
Alternativ konnen Sie die Variable auch per Doppelklick in die Textvorlage

ibernehmen.

E ‘“ariablennamen
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Variablen entfernen

5. Die alte Variable wird durch die neue Variable ersetzt.

E “nnn nm Hintergrund... Eriefrand 1 4
/—\

Leistungsfuss_z012ve

Fonto: «za_bankl=f BLE: =za_blzl=J Ko Hr.: #za_kontol= # IBAM: «za_ibdnl=/ BIC: #za_bicls | d
Konto: «za_bank2==/BLZ: =za_hlz2= / Ko Hr.: =za_konto2= ¢ [BAM: «za_il d

6. Speichern Sie die Anderungen in der Textvorlage mit Klick auf »0K«.

1.3 Variablen entfernen

Am Beispiel der Textvorlage .. Leistungsfuss_2012V2" zeigen wir, wie eine Varia-
ble entfernt wird - in unserem Fall entfernen wir die alten Bankdaten ,BLZ" und
LKto.Nr":

1. Wahlen Sie in der »Liste Dokumentvorgaben« die Dokumentgruppe
»Rechnung« aus der Dropdownliste aus.

2. Suchen Sie in der Liste die Textvorlage . Leistungsfuss_2012V2" und klicken
Sie einmal darauf. Dadurch wird diese in dem Bearbeitungsfenster an-
gezeigt.

n| flA]u Al A Hintergrund... Eriefrand 1 B
Prifung... p Schriften... Farben... 100% *

Leistungsfuss_z2012Wz

l{omo =pravis_bankl= BLI: =prawizs_blzl=/ Mo My .: «praziz_kontol= # IBAN: «praxiz_iband= ¢ BIC: «pragis_bici= -
Fionto: «pragiz_bank2= f ELZ: «pragis_blzZ« ./ Ko Mr.; «pragiz_kontoZ«= ./ |BAN: =pratis_jban=/ BIC: «pravis_biez=

3. Markieren Sie in dem Bearbeitungsfenster mit der Maus den Text inklusive
der Variablen ,BLZ: «praxis_blz1» / Kto. Nr.: «praxis_konto1» /“, sodass

diese grau hinterlegt sind.

n|fl&&|u Al A Hintergrund... Briefrand 1 A
Prifung... B Schriften... Farben... 100%  *

Leistungsfuss_z2012Wa

Konta: «pragis_bank BLZ:«p:'-mis_blzbu’ Hto.Nr.:«praxis_?omm»!I M: =pragis_ibant= £ BIC: «pratis_bicl ;J
Korita: «pragis_bankzs ¢ TEprEsia—bk btoblappaiermrios s S 1B AN «praviz_iban2= ¢ BIC: «pragis_bicd=
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Support

4. Unter Windows driicken Sie auf lhrer Tastatur die Taste mit dem Aufdruck
LEntf.” bzw. , Del.”. Auf dem Mac driicken Sie auf die Riicktaste (<—). Der
markierte Text wird aus der Textvorlage entfernt.

Hintergrund... Eriefrand 1

Schriften... Farhen...

Leistungsfuss_2012%2

Fonto: «praxis_gnkb’ )"B AN wpravis_ibants s BE «pﬁeis;b_icP ;]
FonfaT=prasis=—bank Bl spravis bl bbarblprpranis_Ronto2= S IBAM: «pratiz_ibands= / BIC: =pragizs_bicz»

5. Verfahren Sie auf dieselbe Weise, wenn Sie, wie in diesem Beispiel, eine
zweite Bankverbindung besitzen.

6. Speichern Sie die Anderungen in der Textvorlage mit Klick auf »0K«.

2. Support

2.1 Technischer Support

Bei Fragen zu technischen Themen steht Ihnen unser technischer Support gerne
zur Verfiligung.

Sie erreichen uns:

Montag bis Freitag von 7:30 bis 18:00 Uhr
Fon 07031 4618-900

Fax 07031 4618-99900

E-Mail technik(@solutio.de

2.2 Telefonische Hotlinebetreuung

Bei Fragen zur Durchfiihrung steht Ihnen unsere telefonische Hotlinebetreuung
selbstverstandlich gerne zur Verfligung.

Sie erreichen uns:

Montag bis Freitag von 7:30 bis 18:00 Uhr
Fon 07031 4618-800

Fax 07031 4618-99800

E-Mail hotline@solutio.de
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Anmerkungen

Sind Sie mit einer Betreuung iber TeamViewer einverstanden, teilen Sie uns dies

bitte am Anfang des Gespraches mit.

3. Anmerkungen

Unsere Software und das darin enthaltene Angebot werden nach bestem Wissen
erweitert und aktualisiert. Die Nutzung erfolgt auf eigenes Risiko des Anwen-
ders. Fir den Einsatz mit unterschiedlichen Systemen oder individuellen Anpas-

sungen Ubernehmen wir keine Haftung.



solutio GmbH | Zahnarztliche Software und Praxismanagement | Max-Eyth-Strafe 42
71088 Holzgerlingen | Fon 07031 4618-700 | Fax 07031 4618-99700 | info@solutio.de | www.solutio.de
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